Zalacznik do zarzadzenia Nr 70/2019
Wajta Gminy Czarna z dnia 21.10.2019r.

TEKST JEDNOLITY

Zarzadzenie Nr 22/2017
Wéjta Gminy w Czarnej
z dnia 4 kwietnia 2017 r.

w  sprawie wprowadzenia regulaminu  dofinansowywania form
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli w Gminie Czarna
oraz powolania komisji ds. opiniowania wnioskow o ich dofinansowanie

Na podstawie art. 30 ust. 1 z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie giminnym (Dz. U. z
2016r. poz. 446 z poin. zm.), art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2014r. poz. 191 z pdzn. zm.) oraz rozporzqdzenia Ministra Fdukacji
Narodowej i Sportu  z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu podzialu srodkow na
wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegdlnych
wojewodow,  form  doskonalenia  zawodowego  dofinansowywanych — ze  Srodkow
wyodrebnionych w  budzetach organdw prowadzgcych szkoly, wojewodow, ministra
wlasciwego ds. oswiaty i wychowania oraz szczegolowych kryteriow i irvbu przyznawania
tych srodkow (Dz. U. Nr 46 poz. 430), zarzgdzam, co nastgpuje.

§ 1. Wprowadzam Regulamin dofinansowywania form ksztalcenia i doskonalenia
zawodowego nauczycieli w gminie Czarna, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. 1. Powoluje Komisje ds. opintowania wnioskéw dotvczacych dofinansowywania
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli w skladzie:
I. Przewodniczacy Komisji — P. Ewa Panek — sekretarz Gminy Czarna,
2. Z-ca przewodniczacego — P. Janusz Spirata — dyrektor Centrum Uslug
Wspolnych w Czarnej,

3. Czlonek komisji — P. Halina Golec — dyrektor Zespohu Szkét w Medyni
Lancuckiej,

4. Czlonck Komisji — P. Renata Karp — dvrektor Zespolu Szkér w
Dabréwkach.,

S. Czlonek komisji — P. Joanna Lalicka — dyrektor Zespotu szkot w Woli Matej.

2. Obstuge sekretarskg komisji zapewnia P. Elzbieta Pacrocha specjalista w Centrum
Ustug Wspolnych w Czarnej.

§ 3. CUW w (zarnej] w terminie do 15 czerwca kazdego roku w urzgodnieniu z
dyrektorami gminnych jednostek odwiatowych ustala wykaz specjalnoscei nanczycielskich, w



o

ktorych  wystepuje deficyt kadry nauczycielskiej 1 ustala propozycje priorytetowych
kierunkow doksztatcania na najblizszy rok szkolny.

§ 4. 1. Do 30 pazdziernika danego roku dyrektor kazdej jednostki oswiatowei sktada
Wojtowi wniosek dotyczgey zapotrzebowania na dofinansowanie poszezegdlnych form
doskonalenia zawodowego nauczycieli na nastepny rok budzetowy.

2. Do 31 marca danego roku dyrektor kazdej placéwki oswiatowe] sktada Wojtowi
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania przyznanych srodkdw za poprzedni rok budzetowy.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom Zespoldw Szkol oraz Dyrektorowi
Centrum Ustug Wspolnych w Czarne;j.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czarna oraz
Skarbnikowi Gminy Czarna.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 18/2016 Wojta Gminy Czarna z dnia 19 kwietnia 2016t. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu dofiransowywania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli w Gminie Czarna oraz powolania komisji ds. opiniowania wnioskow o
dofinansowanie doskonalenia i doksztalcania nauczycieli.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podjecia.

)t / iny (fzarna
Edvard Dobrzariski



Zalacznik do zarzadzenia Ny 22/2017
Wéjta Gminy Czarna z dnia 4.04.2017r.

Regulamin dofinansowywania form
doskonalenia i doksztalcania zawodowngo
nauczycieli w Gminie Czarna'

§1

Srodki finansowe na doskonalenie i doksztalcanie zawodowe nauczycieli sa przeznaczone na
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okrycie kosztow:
1. optat za ksztalcenie pobieranych przez szkoly wyzsze oraz zaklady ksztalcenia
nauczycieli tzw. czesne,
2. szkolen., seminaridow, kursow kwalifikacyjnych i metodycznych oraz konferencji
szkoleniowych dla nauczycieli, w tym nauczycieli na stanowiskach kierowniczych,

3. organizacji warsztatdw metodycznych 1 przedmiotowych oraz innych form
doskonalenia zawodowego wynikajacych z potrzeb szkoty,

4. szkolen Rad Pedagogicznych,

5. materiatéw szkoleniowych, edukacyjnych, promocyjnych 1 informacyjnych,

6. przejazdow, zekwaterowania 1 wvzywienia nauczycicli na zajecia zwigzane z

uczestnictwem w doskonaleniu zawodowym.
8
§2

Podzial $rodkéw  finansowych pizeznaczonych na dofinansowanie doskonalenia i

doksztatcania nauczycieli jednostek oswiatowych w gminie przedstawia sie nastepujaco:
1. 30% puli srodkow na dofinansowarnie kosztdw, o kiérych mowa w § 1 pkt 1

40% puli srodkow na dofinansowarie kosztéw, 0 l\tmych mowaw § 1 pkt2 -4

30% puli $rodkow na dofinansowarnie kosztow, o ktorych mowa w § 1 pkt 516,

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek zainteresowanego dyrektora

jednostki oq’wiatowej procentowy podzial $rodkdéw, o ktorym mowa w ust. 1 moze byc

zmieniony przez Wojta Gminy Czarna.

Ustala sie mal\symolne kwoty dofinansowania :

1. Koszty studiow lub kursow kwalifikacyjnych do 759

(czesne) .

koszty kurséw doskonalgceych, konferencji, seminaridw, warsztatow do 100 % ceny ,

koszty  przejazdéw, zakwaterowania 1 wyzywienia w przypadku skierowania

nauczyciela przez dyrektora na doskonalenia poza miejscem zamieszkania do 100%

W DN

o wysokosci oplaty semestralnej
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! Tekst jednolity wprowadzony zarzadzenicm Woita Gminy Czarna Ny 70/2019 z dnia 21.10.2019 ¢
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§3

O dofinansowywenie do form ksztalcenia zawodowego nauczycieli, zwane dalej
.dofinansowaniem” moga si¢ ubiegad nauczyciele podwyzszajgcy lub uzupeliniajgey
swoje kwalifikacje, studiujacy na kierurkach nauczycielskich, studiach podyplomowych i
doktoranckich oraz doksztalcajgcy sie w osrodkach doskonalenia nauczycieli na kursach
kwalifikacyjnych i warsztatach.

O formie i1 wysokosci dofinansowania do form doskonalenia zawodowego nauczycieli w
gminie Czarna decyduje Wojt Gminy.

Doplaty lub dofinansowanie ksztalcenia sg instrumentem polityki kadrowej dyrektorow
jednostek 1 nie mogg przybiera¢ formy pomocy socjalnej.

Obstuge administracyjna i kancelaryjng zwigzang z wydatkowaniem $rodkow na
doksztalcanie zawodowe nauczycieli zapewnia Centrum Uslug Wspolnych w Czarnej
zwane dalej ,,CUW™,

§4

O dofinansowanie moga si¢ ubiegac nauczyciele czynni zawodowo ktorzy sa zatrudnieni:
1. w gminnych placowkach odwiatowych, przez kiore rozumiemy szkote podstawowa i

przedszkole, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Czarna,

na czas nieokreslony,

W wymiarze ¢zasu pracy nie nizszym niz ¥ etatu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek zainteresowanego

dyrektora placowki oswiatowe] Wojt Gminy Czarna moze przyzna¢ dofinansowanie

nauczycielowi, ktéry nie spelnia wymogdéw okreslonych w ust. 1 pkt 2 lub 3 z

zastrzezeniem, ze wymiar czasu pracy nie moze by¢ nizszy niz % etatu.

O dofinansowanie mogg si¢ ubiega¢ nauczyciele, zatrudnien: w placéwkach, ktére maja

potizeby kadrowe zgodne z kierunkiem studiéw lub nauki nauczyciela zainteresowanego

otrzymaniem doptlaty.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane jeden raz w semestrze.

Wysokosd¢ dofinansowania jest zrdznicowana i uzalezniona od wysokosci $rodkéw w

budzecie, ktore mogg by¢ przeznaczone na ten cel oraz kierunku studiow i jego zgodnosci

z potrzebami danej jednostki.
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W pierwszej kolejrnosei dofinansowanie jest przyznawane nauczycielom, ktorzy:
1. zostali skierowani przez dyrektora jednostki na studia, kursy doskonalgce, seminaria,
konferencje, warsztaty,

2. podejmuja studia podyplomowe dajace uprawnienia do nauczania drugiego
przedmiotu zgodnie z potrzebami placéwki,
3. sg licencjatami z kwalifikacjami kierunkowymi i rvealizujg studia magisterskie na

kierunkach odpowiadajacych potrzebom placowki.
Dofinansowanie bedzie przyznawane przede wszystkim nauczycielom dla ktorych dana
placéwka jest glownym miejscem pracy.
W przypadku nauczycieli podejmujacych nauke bez skierowania. wnioski o
dofinansowanie bgdg brane pod uwage tylko wtedy. gdy porwola na to srodki finansowe
przeznaczone na ten cel w uchwale budrzetowej.



§6

Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane nauczycielowi, ktéry:

1. studiuje lub uczy sie w formach juz dofinansowywanych w czesci lub catosci przez
inne podmioty,

2. powtarza semestr studiéw lub nauki,

nie speinia wymogow okreslonych w § 4 ust. 1.

L2

§7

Nauczyciel otrzymujacy dofinansowanie do czesnego jest zobowigzany do:

o

1. uzyskania zaliczenia kolejnego semestru studidéw w terminie wyznaczonym przez
uczelnie,
informowania dyrektora placowki o przebiegu studiow,

wrotu kwoty ofrzymanej doptaty w przypadku nie wywiazywania si¢ z zobowiazania
wynikajgcego z pkt 112, powstalego z winy korzystajgcego z doplaty,
4. przedstawienia rachunku lub faktury z tytutu poniesionych kosztow.

§8

Whnioski w sprawie dofinansowania do czesnego 1 innych form doksztatcania z pozytywna
opinig dyrektora placowki w ktdrej jest zatrudniony nauczyciel nalezy sktadac¢ wylacznie
na aktualnym formularzu, ktérego wzory stanowig odpowiednio zatgeznik nr 1 1 zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.
Do wniosku nalezy dolaczy¢

1. aktualne zaswiadczenie potwierdzajace semestr na ktorym studiuje wnioskujaey i
czy nie powtarza roku lub semestru,
potwierdzenie dokonania wptlaty,
o$wiadczenie 2z uzasadnieniem. jezeli wnioskujacy 2z przyczyn od niego
niezaieznych nie moze przedstawic dokumentow o ktérych mowa w pkt 11 2.
Wzér wniosku o dofinansowanie pozostalych form doksztalcenia i doskonalenia
zawodowego naucrycieli o wartoscei powyzej 500 zt brutto (stownie: piecset ziotych)
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Do wnioskow o dofinansowanie form doskonalenia o ktorvch mowa w § 1 pkt 2 — 4
regulaminu o wartoéci do 500 zl brutto nie stosuje sie wzoru wniosku, okreslonego w
zatgczniku nr 2 do regulaminu.
Whnioski w dowolnej formie pisemnej, o ktérych mowa w ust. 4 nie sg rozpatrywane
przez komisje, lecz bezposrednio rozstrzygane przez Wojta.
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§9

Termin skiadania wnioskéw o dofinansowanie uplywa :
1. 20 pazdziernika, dla nauczycieli ubiegajgcych sie o dofinansowanie semestru
zimowego roku akademickiego.

2. 20 marca, dla nauczycicli ubiegajacych sie o dofinansowanie semestru letniego roku
akademickiego.
3. na biezaco w przypadku ubiegania sie ¢ dofinansowanie pozostalych form
] PrZ} g I )

doksztatcania.
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Zainteresowani skladaja w sekretariacie CUW skierowane do Wojta Gminy Czarna
prawidlowo 1 kompletnie wypelnione wnioski o dofinansowanie czesnego oraz
pozostatych form doksztalcania wraz z dolgczonymi wymaganymi zalgcznikami.
Wyznaczony pracownik CUW na etapie przyjmowania wniosku dokonuje jego
weryfikacji pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci wypelnienia oraz wymaganych
zatgcznikoéw, a w razie wystapienia brakow formalnych zwraca wniosek do uzupelnienia.
Whioski o dofinansowanie rozpatruje Komisja powolana przez Wéjta Gminy Czarna w
sktadzie okreslonym w zarzadzeniu Wojta, z zastrzezeniem § 4 ust. 5 regulaminu i w
ciggu 2 tygodni od dnia ztozenia wniosku przedstawia pisemna opinig Wéjtowi gmiiny.

§10

Decyzje o dofinansowaniu podejmuje Wéjt Gminy, w postaci pisemnej akceptacji na
ztozonym wniosku, po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji, o ktore] mowa w § 9 ust. 4.
Decyzja Wojta ¢ przyznaniu dofinansowania jest ostateczna.

Nauczyciele, ktorzy ztozyli wnioski o definansowanie do czesnego zostajg powiadomieni
o decyzji Wojta w terminie 14 dni od jej podjecia.

Odmowa przyznania dofinansowania w danym semestrze nie pozbawia prawa do
skfadania wniosku w nastepnym semestrze.

W przypadku ziozenia pizez nauczycicla wniosku, zawierajgcego nieprawdziwe dane,
decyzja o przyznaniu dofinansowania zostaje uchylona z moca wsteczng, od dnia jego
przyznania, a otizymane dofinansowanie podlega zwiotowi.

§ 11

Przekazanie przyznanego dofinansowania do czesnego nast¢puje po pisemnej akceeptacii
wniosku przez Woita 1 przedlozeniu faktury lub rachunku potwierdzajgcego wniesienie
przez nauczyciela optaty lub potwierdzenia przelewu.

Oplaty za kursy, konferencje, seminaria itp. sa przelewane na konto uczelni lub placéwki
po pisemnej akceptacji wniosku przez Wéjta i na podstawie wystawionej faktury.

Zwrot kosztow wyzywienia, noclegow 1 przejazdow na zajecia zwigzane z uczestnictwem
w doskonaleniu zawodowym dokonywany bedzie po przedstawieniu przez nauczyciela
prawidlowo rozliczonego polecenia wyjazdu stuzbowego 1 potwierdzenia uczestnictwa, w
postaci przelewu na wskazany rachunek bankowy.

§12

Przyznane dofinansowsanie na doskonalenie i doksztatcanie podlega zwrotowi w przypadku:

1. rozwigzania stosunku pracy z winy nauczyciela w okresie 3 lat od uzyskania
dofinansowania,

2. nie uzyskania $wiadectwa ukonczenia doskonalenia lub doksztalcania,

3. przerwania doskonalenia lub doksztaicania.

4. nie zaliczenia semesiru studidw magisterskich, podyplomowych lub licencjackich.
/
y

Wejf Gfiny Czarna
: {i/ A

Ededr Dobrzariski



Zalacznik Nr 1 do regulaminu wprowadzonego zarz.
Nr 22/2017 Wéjta Gminy Czarna z dnia 4.04.2017r.

WZOR
Whiosek o przyznanie dofinansowania do czesnego dla nauczycieli w
jednostkach o$wiatowych Gminy Czarna

Dane nauczyciela

Imig 1 nazwisko

Nazwa placowki
oswiatowe]

Adres 1 telefon placowki

Posiadany poziom wyksztaleenia

Nazwa uczelni i kierunek

Specjalno$é wyuczona

Posiadany poziom wyksztalcenia: mgr, mgr inz., inz., licencjat. SN, $rednie *

Status zawodowy

Posiadany stopien awansu zawodowego : stazysta, kontraktowy, mianowany, dyplomowany *

Forma Czas trwania staz pracy
nawigzania umowy pedagogicznej
stosunku pracy nieokreslony. czas {(w latach)

okreslony™® (poda¢
do kiedy trwa
aktualina umowa)

Wymiar Nauczane przedmioty, rodzaj prowadzonych zajec (podaé jakie)
zatrudnienia
(itos¢ godzin
tygodniowo)

Informacja o kontynuowanych studiach

Nazwa uczelni
1 miejscowose




b

Pelny adres
uczelni

Rodzaj studiow:5-letnie, magisterskie,
licencjackie, uzupelniajgce. podyplomowe.
kurs kwalifikacyjny, inne *

( jesli inne wymieni¢ jakie)

Kierunek Specjalnos¢

Czas trwania studidow

(podac ilos¢ semestrow) Aktualny semestr
Semestr objety Czy korzystal z W jakich
wnioskiem dofinansowania latach

(wpisac tak, nie )

Wysokos¢ Czy korzystal z
cresnego dofinansowania z
7a semestr innych zrodet

(podaé podmiot
dofinansowujacy i kwote)

Przez ile semestrow otrzymywal
dofinansowanie

Peiny adres Telefon, mail
do
korespondencji

Zalaeznik: aktualne zadwiadczenie o stanie studiow.

Swiadomy(a) odpowiedzialnosei karnej za podanie nieprawidlowych danych oswiadezam, ze
informacje zawarte we wniosku podane zostaly zgodnie z prawdsg, co potwierdzam
wiasnorecznym podpisem.

Miejscowosci i data podpis wnioskodawey

* Niewiasciwe skreshié
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11, Stanowisko dyrektora placéwki oS§wiatowej lub organu prowadzgcego w
przypadku dyrektora

Ocena przydatnodci do pracy w szkole (z okresleniem czy wnioskodawca  uzupelnia
kwalifikacje, zdobywa uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu przekwalifikuje
sig, po skonczeniu doksztatcania bedzie mogh uzupelniaé etat w innej szkole)

Pieczed firmowa placowki lub organu Pieczed i podpis dyrektora placowki lub
prowadzacego organu prowadzacego

[ii. Opinia Komisji ds. opiniowania wnioskéw o  dofinansowanie
doksztaicania i doskonalenia zawodowego

Data wplywu wniosku

Podpis przyjmujacego

Opinia Komisji ds. opiniowania wnioskow ¢ dofinansowanie doksztalcania i doskonalenia
zawodowego:




Podpisy czlonkdéw Komisji

[N

Czarna, dnia

IV. Decyzja Wéjta Gminy Czarna

Przyznaje/nie przyznaje *dofinansowanie do

w kwocie ztotych slownie:

{poda¢ rodzaj dofinansowania)

(Czarna, dnia

* WNiepotrzebne skreslic

Pieczed 1 podpis



Zatgcznik Nr 2 do regulaminu wprowadzonego zarz.
Nr 22/2017 Wéjta Gminy Czarna z dnia 4.04.2017r.

WZOR

Whiosek o przyznanie dofinansowania do pozostalych form doskonalenia i
doksztalcania zawodowego dla nauczycieli w placowkach o$wiatowych
Gminy Czarna

Dane nauczyciela

Imig i nazwisko

Nazwa placéwki oswiatowej

Adres i telefon placowki

Pelny adres wnioskodawcy do
korespondencji

Telefon, e - mail

Status zawodowy wnioskodawcy

Posiadany poziom wyksztalcenia: mgr, mgr inz., inz., licencjat, SN, $rednie *

Posiadany stopien awansu zawodowego: stazysta, kontraktowy, mianowany. dyplomowany *

Rodzaj umowy o pracy: czas okreslony, czas nieokreslony *

Staz pracy w latach

Wymiar zatrudnienia Nauczane przedmioty, rodzaj prowadzonych zaje¢ (podaé jakie)

(ilo$¢ godzin tygodniowo)

informacja o wnioskowanej formie doskonalenia i doksztalcania

MNazwa uczelni, osrodka, placowki i jej adres | Forma doskonalenia i doksztalcania (okreslic rodzaj)

Czy korzystal z dofinansowania tak/nie* jesli tak w jakich
latach i z jakich zréded

Czas trwania

Wnioskowana kwota
dofinansowania

Swiadomy{a) odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawidlowych danych oswiadczam, ze
informacje zawarte we wniosku podane zostaly zgodnie z prawda, co potwierdzam wiasnorecznym

podpisen.

Miejscowosci i data podpis wnioskodawcy
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1. Stanowisko dyrektora placéwki o$wiatowej lub organu prowadzacego w
przypadku dyrektora

Ocena przydatnosci do pracy w szkole: pozytywna/negatywna * i jej uzasadnienie

Miejscowos¢ i data Pieczed i podpis dyrektora placowki lub
organu prowadzgcege

I1l. Opinia Komisji ds. opiniowania wnioskéw o dofinansowanie doksztaleania i
doskonalenia zawodowego

Podpisy cztonkdéw Komisji

[y
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4, Czarna, dnia

IV, Decyzja Wojta Gminy Czarna

Przyznaje¢/nie przyznaje® dofinansowania do

(podaé rodzaj dofinansowania)

v wysokosci % catkowitego kosztu . w kwocie 7totych

(stownie :

Czarna, dnmia

Pieczed i podpis

* niepotrzebne skresli¢



