CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W CZARNEJ
37-125 CZARNA 260
tel. 17 226 23 88

NIP 81518016801, REGON 386006860 Zalgcznik Nr 1 do zarzqdzenia

Nr 6/2021 Dyrektora CUW
w Czarnej z dnia 1 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej.

§1
Ilekroé w regulaminie jest mowa o:
1. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg Z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 z pézn. zm.)
2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w
Czarnej
3. Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej
§2
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych przeprowadzanych
przez Zamawiajgcego na zasadach przewidzianych w ustawie oraz udzielania zaméwien
publicznych wytaczonych z obowigzkow stosowania ustawy.

2. Postanowiei niniejszego Regulaminu nie stosuje sig, jezeli w drodze porozumienia z
innymi jednostkami, podmiotami realizujacymi wspélne zadania z jednostka lub
podmiotami - biorgcymi udziat w finansowaniu zamoéwienia ustalono inne zasady
organizacji procedury udzielania zaméwien publicznych.

3. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktérym mowa w ustawie, nie stosuje si¢
przepis6w niniejszego Regulaminu.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej Lub innych mechanizm6w
finansowych udzielane sa z uwzglednieniem przepisow prawnych, wytycznych i
dokument6éw okreslajacych spos6b udzielania takich zamowien.

§3
Planowanie zaméwien publicznych i aktualizacja planu
1. Dyrektor we wspétpracy z pracownikami Centrum przygotowuje plan postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych, nie poZniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia
planu finansowego jednostki.
2. Plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegdlnosei informacje dotyczace:

e przedmiotu zaméwienia,



* rodzaju zamdéwienia wedlug podzialu na zaméwienia na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi, ’

* przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia,

* orientacyjnej wartosci szacunkowej zaméwienia,

* przewidywanego terminu wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Plan postgpowarnt o udzielenie zaméwien publicznych zamieszczany jest w Biuletynie
Zamowien Publicznych i Biuletynie Informacji Publicznej Centrum.

4. Zgodnie z przepisami ustawy plan postepowar o udzielenie zaméwien podlega
aktualizacji, ktora zamieszcza si¢ w Biuletynie Zaméwien Publicznych i Biuletynie
Informacji Publicznej Centrum.

5. Obowigzek aktualizacji planu postgpowan o udzielenie zaméwie powinien by¢
rozumiany jako koniecznos¢ ujecia w planie aktualnych informacji, ktére sa istotne z
punktu widzenia potencjalnych wykonawcow szczegllnie jesli chodzi o dodanie
nieplanowanego zaméwienia lub rezygnacji z planowanego zamoéwienia badz zZmiane
orientacyjnej wartosci zamowienia (zwlaszcza jesli informacje te moga mie¢ wptyw na
zmiang progu stosowania ustawy).

6. Aktualizacja dokonywana jest przez Dyrektora we wspllpracy z pracownikami
Centrum.

§4
Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
1. Przed rozpoczgeiem procedury udzielenia zaméwienia, Dyrektor ustala wartosé
szacunkowg zamoéwienia w celu potwierdzenia:

a) czy dla danego zamo6wienia istnieje obowiazek stosowania ustawy oraz w
jakim trybie i procedurze nalezy udzielié zaméwienia (z uwzglednieniem
informacji zawartych w planie postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych danego roku oraz w przypadku zaméwien wspoifinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej z uwzglednieniem informacji zawartych w
projekcie),

b) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie.




3. Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscia.

4. Warto$é szacunkowa zaméwienia dla dostaw i ustug Zamawiajgcy moze ustali¢:

a) we wlasnym zakresie, W szczegolnosci poprzez odniesienie sig do wartosci
dostaw lub ustug, ktére byly przedmiotem wezesdniejszego zamdwienia tego
samego rodzaju, przy uwzglednieniu  ewentualnej zmiany wielkosci
saméwienia i wskaznikow inflacji oglaszanych przez Gltowny Urzad
Statystyczny, czy tez zmian cen na danym rynku oraz poprzez odniesienie sig
do wysokosci srodkow finansowych ujetych w planie finansowym na dany rok
budzetowy w odniesieniu do konkretnych zambwien,

b) na podstawie analizy cen rynkowych w szczegdlnosei polegajacej na
przeanalizowaniu cennikow, propozycji i folderéw cenowych dotyczacych
analogicznych dostaw i ustug lub zwréceniu sie z zapytaniem cenowym do
wykonawcow prowadzacych dziatalno$é w branzy planowanego zamoéwienia
lub dokonaniu szacunku w ramach wstgpnych konsultacji rynkowych z
potencjalnymi wykonawcami, jak réwniez poprzez powolanie biegtego w celu
zlecenia mu sporzadzenia stosownej ekspertyzy stuzacej okresleniu wartosci
przedmiotu zaméwienia,

¢) na podstawie wstepnej oferty zlozonej przez wykonawcg W przypadku
zam6wien, ktére mozna uzyska¢ tylko od jednego wykonawcy w
szczegdlnosei jesli przedmiotem zaméwienia sa ustugi artystyczne Iub
eksperckie,

d) zgodnie z art. 35 ustawy — przy nabywaniu praw do nieruchomosci w tym
lokalu biurowego na potrzeby funkcjonowania Centrum w sposob ciagly,

) na podstawie wstepnej oferty wykonawcy — przy nabywaniu praw do
nieruchomodci o szczegdlnych cechach i parametrach zwigzanych ze
standardem nieruchomosci, jej powierzchnig lub potozeniem,

) na podstawie rozeznania rynku — przy nabywaniu praw do nieruchomoscei co
do ktérych nie ma koniecznosci wymagania szczegélnych cech i parametréw
zwigzanych ze standardem nieruchomosci, powierzchni lub polozenia.

5. Warto§¢ szacunkowa zamOwienia na roboty budowlane ustala si¢ zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi w ustawie.

6. Warto$é szacunkowa zaméwienia ustala sig¢ w zlotych.
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7. Ustalenie wartodci szacunkowej zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci
protokotu, ktérego wzér stanowi zalgeznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu i
ewentualnych zalaczonych do niego dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia s3 w szczego6lnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do wykonawcow (lub wydruk ze strony
internetowe;j, na ktdrej upubliczniono zapytanie cenowe),

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw,

d) notatka ze wskazaniem ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych
zamoOwienia tego samego rodzaju co przedmiot zaméwienia) w przypadku
odniesienia sie do wartosci dostaw lub ustug, ktére byly przedmiotem
wezesniejszego zamdwienia tego samego rodzaju. W przypadku ustalenia
warto$ci szacunkowej zamdwienia na podstawie rozmowy telefonicznej z
wykonawcami réwniez nalezy sporzadzi¢ notatke zawierajgca datg odbycia
rozmowy telefonicznej, nazwg wykonawcy oraz warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia zaproponowang przez wykonawce.

8. Dokumentacje ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia przechowuje si¢ w aktach
sprawy zamoéwienia.

9. Ustalenia wartoéci szacunkowej zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wcze$niej niz 6 miesigey
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia s3 roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w
czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego z postgpowan.
Jezeli po ustaleniu warto$ci szacunkowej zaméwienia nastapi zmiana okolicznosci
majacych wpltyw na ustalong warto$¢ zamowienia publicznego, przed wszczgciem
postepowania nalezy zmieni¢ wartos¢ szacunkowg zamdéwienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie, zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub
wybieranie sposobu obliczenia wartosci szacunkowej zaméwienia, w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy.

§s

Postepowanie w przypadku wylaczenia stosowania przepiséw ustawy

1. Zamawiajacy udzielajgc zamdwienia moze nie stosowa¢ przepiséw ustawy jedynie w

przypadkach wskazanych w ustawie.




2. Przygotowujac i przeprowadzajac zamowienie nalezy zapewnié zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystos¢ 1 proporcjonalnosé.

3. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy kierowaé sie zasada wydatkowania Srodkow
publicznych w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Postanowienia niniejszego paragrafu nie maja zastosowania do zamoéwien:

o jezeli warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza jednorazowo kwoty
5 000,00 ztotych,

e wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia z powodu lub
przyczyn np. awarii, klgsk zywiotowych, katastrofy budowlanej itp.

e wystapila sytuacja nadzwyczajna, ktérej nie mozna bylo przewidziet, gdzie
liczy sie szybko§¢ dziatania i nie ma czasu na prowadzenie rozeznania rynku
zgodnie z regulaminem,

e zakupu prasy fachowej,

e szkolen zewngetrznych,

e ustlug notarialnych,

e ustug pocztowych,

e do zaméwien, ktérych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. 22019 1.
poz. 1231), w tym wyroby rekodzieta artystycznego

e zakupu dostaw i ushig w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (bony, paczki, bilety itp.),

e napraw i serwisu pojazdow i urzadzen w okresie gwarancyjnym,

e zakupu paliwa do samochodow, jezeli warto$¢ zamoOwienia w skali roku nie
przekracza wartosci 130 000,00 7t okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
(zakup paliwa na dowolnej stacji zgodnie z potrzebami).

Podstawa udzielania wyzej wymienionych zaméwien jest zlecenie wewnetrzne

podpisane przez Dyrektora lub osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan oraz

kontrola wstepna Gtoéwnego Ksiggowego w zakresie zabezpieczenia $rodkow
pienigznych w planie finansowym.
5. W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zaméwienia przekracza 5 000,00 zlotych a nie

przekracza 130 000,00 ztotych (okreslong w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy) Zamawiajacy




10.

11.

dokonuje wyboru wykonawcy na zasadach okreslonych w punktach 7 - 11
(z wylaczeniem przypadkéw okreslonych w § 5 ust. 4).

W przypadku udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 10 — 12 ustawy, Dyrektor
dokonuje wyboru wykonawcy po przeprowadzeniu zapytania ofertowego lub
negocjacji z zaproszonym wykonawca ( z zachowaniem wymagan pkt. 9) przy udziale
Komisji ds. otwarcia ofert i wyboru Wykonawcy zaméwienia, powotanej przez
Dyrektora.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w przypadkach niestosowania
przepiséw ustawy przeprowadza Dyrektor osobiscie.

W przypadku udzielania zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy, a
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 10 000,00 ziotych Dyrektor moze
dokonaé¢ wyboru wykonawcy po przeprowadzeniu rozpoznania rynku dokonywanego

w szczegblnosci poprzez:

analizg¢ dostgpnych cennikow,

e zapytania mailowe,

e kontakt telefoniczny,

e na podstawie wycen uzyskanych podczas szacowania wartosci szacunkowej
zamOwienia lub zaproszenie do negocjacji/rokowan wykonawcy.

W przypadkach prowadzenia negocjacji z jednym wykonawcg Dyrektor zobowigzany

jest do ujecia w dokumentacji wynikéw przeprowadzonych negocjacji zawierajacej

informacje m. in. o: uczestnikach negocjacji, zaproponowanych warunkach przez

zamawiajgcego 1  potencjalnego wykonawce oraz finalnych ustaleniach

negocjacyjnych oraz sporzadzenia uzasadnienia wyboru przedmiotowej Sciezki

postepowania uwzgledniajacej wymagania art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

W przypadku udzielania zaméwien o warto$ci szacunkowej nizszej niz kwota

okreslona w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy ale przekraczajacej 10 000,00 ztotych Dyrektor

dokonuje wyboru wykonawcy po przeprowadzeniu zapytania ofertowego

skierowanego (poczta, faksem, e — mailem) do co najmniej 3 wykonawcéw i/lub

zamieszczenia zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego,




12.

13.

14.

15.

b) warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, jezeli w ocenie Zamawiajacego jest to zasadne,
¢) kryteria oceny ofert,
d) informacje o wagach punktowych  lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,
f) termin skladania ofert,
g) forme ztozenia oferty przez wykonawce (e-mail, papierowo itp.),
h) klauzule informacyjng RODO.
Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria jakosciowe
odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.
Czymnosci wykonane w celu wyboru wykonawcy zamoéwien z paragrafu 3 nalezy
udokumentowaé w postaci protokotu, ktérego wzor stanowia odpowiednio: zalaeznik
Nr 3 oraz zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu i zalaczonych do niego
dokumentow.
Zaméwienia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie — wspotfinansowane ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizmow finansowych — udzielane sg z
uwzglednieniem przepisow prawnych, wytycznych i dokumentéw okreslajacych
spos6b udzielania takich zamowien.
W sytuacji wystapienia sity wyzszej, przez ktéra rozumie si¢ w szczego6lnosei stany
nadzwyczajne okreslone w Konstytucji RP z dnia 2 kwietnia 1997 r. oraz w przypadku
wojny, atakéw terrorystycznych, klesk zywiotowych, epidemii, huragan6w, powodzi i
innych zdarzen losowych niezaleznych od Zamawiajgcego, wystepujacych na
terytorium wojewddztwa podkarpackiego, mozliwe jest niestosowanie zasad
wskazanych w ust. 5 — 8 niniejszego paragrafu dotyczacych udzielania zamowien, do
ktérych nie ma obowiazku stosowania przepisow ustawy, jezeli jest to niezbedne do
zapewnienia ochrony Zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa publicznego.
§6

Postepowania, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy

. Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy prowadzi

Dyrektor na warunkach i zasadach ujetych w ustawie Prawo zamowien publicznych.




L

W przypadku zaméwieni wspoHfinansowanych ze $rodkéw Unii  Europejskiej
udzielajgc zamoOwienia zapewnia si¢ stosowanie wytycznych wynikajacych z

odpowiednich dokumentow.

. W celu przeprowadzenia zaméwienia w trybie ustawy pracownicy Centrum sg

zobowigzani do wspoélpracy w celu opracowania kompletu dokumentéw do
postepowania w terminach wskazanych przez Dyrektora.
Do przygotowania i przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
a w szczegolnosei do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez
Dyrektora (kierownika zamawiajgcego), czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z
przygotowaniem postgpowania powotywana jest komisja zgodnie z zasadami ujetymi
W ustawie.
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub
osobie upowaznionej wyniki oceny ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia.
Zasady i tryb pracy komisji okresla Regulamin prac komisji przetargowej, okreslony
przez Dyrektora na potrzeby przeprowadzenia postepowania.

§7

Udzielenie zamoéwienia

. Udzielenie zam6wienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w sprawie zamOwienia

publicznego Iub sporzadzenie zlecenia wewnetrznego.

Zlecenie wewngtrzne sporzadzane jest dla dostaw lub ustug w przypadku gdy wartogé
szacunkowa zaméwienia nie przekracza kwoty 10 000,00 ziotych netto. Wzér zlecenia
stanowi zalacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W pozostatych przypadkach sporzadzana jest umowa, ktéra stanowi podstawe
udzielenia zaméwienia.

Umowg lub zlecenie podpisuje Dyrektor lub inna osoba upowazniona do skladania
o$wiadczen woli po przeprowadzeniu kontroli wstepnej przez Gtéwnego Ksiggowego.
W przypadkach, o ktérych mowa w ustawie, Dyrektor zamieszcza w Biuletynie
Zamowien Publicznych i/lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
ogloszenie o zawarciu umowy lub o jej zmianie oraz informacje o wykonaniu umowy
(art. 448 ustawy).

W przypadkach wskazanych w art. 446 ustawy, Dyrektor zobowigzany jest sporzadzi¢
raport z realizacji zamoéwienia w terminie miesigca od dnia:

a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo
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b) rozwiazania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej.
Raport jest przechowywany z cato$cia dokumentacji dotyczaca wykonania umowy.
§8
Dyrektor oraz pracownicy Centrum
Do obowigzkéw Dyrektora nalezy w szczegolnosci:
a) opracowanie we wspolpracy z pracownikami Centrum planu postgpowan o
udzielenie zaméwiei publicznych i jego aktualizacje oraz zamieszczenie ich w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych i Biuletynie Informacji Publicznej,
b) przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z
tredcig niniejszego Regulaminu oraz przepisami ustawy,
c)przygotowanie i publikacja ogloszen o udzieleniu zaméwienia i ogloszen o wyniku
postepowania w tym takze w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki oraz ogloszen
0 zmianie umowy i jej wykonaniu,
d) prowadzenie rejestru zaméwief publicznych,
e) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zam6wieniach publicznych,
f) prowadzenie biezacej analizy i monitoringu udzielanych zaméwien w Centrum oraz
aktualnosci regulacji w przedmiotowym obszarze.
Do obowiazkéw pracownikéw Centrum nalezy w szczegdlnoscei:
a) wspolpraca z Dyrektorem celem wiasciwe; realizacji zadan wynikajacych z ustawy
oraz zapisow niniejszego Regulaminu,
b) przestrzeganie niniejszego Regulaminu w przypadku brania udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwien publicznych.
§9
Zasady wnoszenia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zadania zwigzane z przyjmowaniem, przechowywaniem i zwracaniem wadium
realizuje si¢ w Centrum w sposob polegajacy na tym, ze:

1) wskazuje si¢ i obsluguje konto, na ktore nalezy wnosi¢ wadium i

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej,

2) zwraca si¢ lub zatrzymuje wadium na podstawie informacji od Dyrektora,

3) zwraca si¢ lub zatrzymuje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na

podstawie informacji od Dyrektora.




§ 10
Rejestry
1. Rejestr zaméwien publicznych dla danego roku prowadzi Dyrektor.
2. Rejestr zamowien publicznych zawiera w szczeg6lnosci takie informacje jak:
a) Przedmiot zaméwienia,
b) Rodzaj zaméwienia wg podziahu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,
c) Tryb albo procedure udzielenia zaméwienia lub podstawe prawng wytgczenia
stosowania ustawy,
d) Wartos¢ zamowienia (netto/brutto),
e) Nazwe wykonawcy zam6wienia.
3. Dane do rejestru wpisywane s3 w oparciu o informacje przekazywane przez
pracownikow Centrum.
4. Rejestry prowadzone sg w formie elektronicznej dla danego roku odrebnie.
§ 11
Sprawozdawczo$¢
Dyrektor na podstawie rejestru zaméwiet oraz w oparciu o informacje przekazane
przez pracownikéw Centrum sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien
publicznych, ktére jest przekazywane Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych w
terminie wynikajacym z ustawy.
§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem nalezy stosowaé przepisy

ustawy.

é/ 9/%;22 2 /é‘/{//p
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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W CL.I‘\RHL‘B
37.125 CZARNA 260
ral. 17 226 23 88
NP 8151801601, REGON 366086350 Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Centrum Ustug Wspolnych w Czarnej

PROTOKOL USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia
(wskaza¢ nazwe przedmiotu zamdwienia)

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

3. Planowany termin wykonania ZamOWienia: ..........ieeirererriiimninnnnriin e
4. Rodzaj zamdwienia (dostawa/ustuga/robota budowlana'): ..........coiieeerii
5. Kod CPV (jesli stosujemy tryb USTAWOWY): ...oovvvrmuinnnnneesirriiinnsrrniiie e

6. Warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie:

............................................................................................................

............................................................................................................

(nalezy opisaé sposob ustalenia wartosci szacunkowe]j zamowienia oraz zalgczy¢
dokumenty potwierdzajace podstawe dokonania jej ustalenia)
7 Wartosé zaméwienia netto (bez podatku od towaréw i ustug) ustalono na kwote:
W ZEOLYCH Loueveniniiiiiie

w tym warto$¢ przewidzianych zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 lub
pkt. 8 ustawy (jesli przewidziano):

W ZEOtYCh L.
Jeieli zamowienie jest udzielane w czeSciach, nalezy ustali¢ i podaé warto$¢ dla
poszczegblnych czgsci.
8. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ................ EBEE: . vviswumenmnmenansns ped i 455wss
(imie i nazwisko osoby ustalajgcej wartosc)
SPOIZGAZIL: ..evvvneiiiieerriiie

(imie i nazwisko osoby sporzadzajacej)
(data sporzadzenia)

! nalezy wskazac wlasciwe

11
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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W CZARNEJ
37-125 CZARNA 260
tel. 17 226 23 88

NIP 8151801601, REGON 366086860 Za[qcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej
Zapytanie ofertowe
L. ZATAWIAIEOTS o vvenoevwnsrommvameans vons s s sns £sn 488588000858 800bw 5004 80653 98 85 RIFENETR DY 150 5

Adres do KOrespondenciiz ........o.euviviiiiiiiiiiii

.............................................................................................................

(wskaza¢ nazwe przedmiotu zamdéwienia)

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

4. Termin wykonania ZamOWIenia: ..........couvviviuiniiiiiiiiiinininnareenaans

5. Rodzaj zamoéwienia (dostawa/ ustuga/ robota budowlana'): ...............ocoii,

6. Warunki udziatu w postgpowaniu (jesli s3 wymagane) :

7. Opis kryteriow, ktérymi bedzie kierowatl si¢ Zamawiajgcy przy wyborze ofert, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

a) Oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:

Kryterium Waga (pkt lub %)

Cena/koszt! brutto wykonania zadania

Kryterium 2

b) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
1) Ocena ofert w kryterium ,cena/koszt' brutto wykonania zamdwienia” zostanie
dokonana wg wzoru:
Najnizsza cena/koszt! brutto oferty
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cena = x pkt/ %!

Cena brutto oferty ocenianej
) 0 IS TRTITONR 2 o com s oo o i s e 03 2 s e
¢) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami zostang dokonane z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

! nalezy wskaza¢ wiasciwe
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d) Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzsza laczng oceng w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert.

8. Opis sposobu obliczenia ceny/kosztu' brutto:

Wykonawcy zobowigzani sa do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zam6wienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wplyw na
ceng/koszt ! zamdwienia. Cena wykonania zaméwienia podana w ofercie musi by¢
cena/kosztem' brutto (razem z podatkiem VAT). W formularzu oferty nalezy podaé
cene/koszt! oferty brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia do dwoch miejsc po
przecinku. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda
w zlotych polskich.

9. Dokumenty jakie Wykonawca powinien zalgczyé do oferty — oprécz oferty (jesli sg
WYIAZAIIE): e vvvveveteensssese et e e b e s e E s s
10. Wykonaweca jest zwigzany oferta przez 30 dni.

11. Termin sktadania oferty nie pozniej Mz do ............cocovenn dogodz. ....ovvviiinininnnn.
18 AdTES ZAMAWIAJACEZO: 1+ vvvvvvvunnnaesssasaseeeeessetettertttriiiiii sttt
/1UD 118 AALES € —INAILL . vnevvtveet et en ettt
(zlozenie oferty po ww. terminie spowoduje jej odrzucenie).

12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi o wyborze
najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

13. Zamawiajacy zawrze umowg z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia 0
wyborze najkorzystniejszej oferty (jesli wymaga Regulamin).

14. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spoéréd ztozonych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

15. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania
powodow.

Zataczniki:

1. Formularz oferty,

2 e

SPOIZAAZIL: .. evviiiniiiie e

(imie i nazwisko osoby sporzadzajacej)

(data sporzadzenia)

! nalezy wskaza¢ wlasciwe
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Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspélnych w
Czarnej z siedzibg 37-125 Czarna 260, tel. 17 226 23 88.
2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych pod adresem e-mail: iodo@gminaczarna.pl lub
pisemnie na adres Administratora.
3. Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia publicznego oraz realizacji zamo6wienia. Podstawg prawng ich
przetwarzania jest Pani/Pana zgoda wyrazona przez akt uczestnictwa w postgpowaniu
oraz nastgpujace przepisy prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) i ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 1. poz. 164).
4. Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem przechowywane beda przez
okres 5 lat: od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
5. Pani/ Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego przekazywane bgda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
Ograniczenie dostgpu do Pani/Pana danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpié
jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci
zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).
6. W zwiagzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo do:

e dostepu do swoich danych,

e sprostowania swoich danych,

e usunigcia danych osobowych w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
e ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wylaczy¢ mozliwo$é skorzystania z tego prawa,
¢ wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 —
193 Warszawa.
7. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowal wobec
Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem
profilowania.

14




8. Podanie danych osobowych, w zwigzku z udziatem w postgpowaniu o zaméwienie
publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w
nim udziatu. Wynika to stad, ze W zaleznoéci od przedmiotu zamoéwienia,
Zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie przepisow ustawy Prawo
zam6wien publicznych oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych, a w
szczegdlnosei na podstawie obwieszczenia Ministra Rozwoju z dnia 29 czerwca 2020
r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282).

e /émm
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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w CZARNEJ
27.125 CZARNA 260
ral, 17 226 23 88
NI 8451801801, REGON 386086350 )
ik Zalgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej

Protokél z przeprowadzonego post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o

wartosci do 10 000 zlotych.

1. Przedmiot zamdwienia:

...............................................................................................................

..................................................

....................................

6. Rozpoziariia Tynkil A0RGHANG DOPIZOES .o umiuxsssossisisenssss baksis 485 idd3h s 6808455145854 544854

7. W wyniku rozpoznania rynku uzyskano nast¢pujace informacje (lub opisa¢ wymagania

ujete w paragrafie 5 ust. 9) —

8. Wybrano Of@rte: .....ouitiii e e
UZASAANICIIE! . e.vtintet ittt ettt et e et e e e

(W uzasadnieniu nalezy takze podawa¢ informacje o negocjacjach z jednym wykonawca
uwzgledniajace m. in. : wymagania art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz
informacje z przeprowadzonych negocjacji zawierajagce m. in. informacje o uczestnikach
negocjacji, zaproponowanych warunkach przez zamawiajacego i potencjalnego wykonawce
oraz finalnych ustaleniach negocjacyjnych).

Czynnos$ci w postepowaniu wykonat:

.................................................................

(imig i nazwisko oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu i podpisy)

(data sporzadzenia)

Y nalezy wskazaé witasciwe
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CERTEDM eLUG WSPOLNYEH
w CLARNEJ

37.125 GZARNA 260

19 226 23 88

¥ \\‘1’. REGON 35503656@

te
WD &5 8eY

Zalgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej

Protokél z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o
warto$ci powyzej 10 000 zlotych.

1. Przedmiot zamoOwienia:

...............................................................................................................

2. Termin wykonania ZAMOWISIIAL. ....coveerrrrernrmsnsnssssis s
3. Rodzaj zaméwienia(dostawa/ustuga/robota BUdOWIANAY) ©u .

4. Wartoéé zamowienia netto (bez podatku od towaréw i ustug) w ztotych:

....................................

...............................................................................................................

6. Zapytanie ofertowe skierowano do wykonawcy (6w):

1) TP PR wdnit........... 7a POSTEANICIWEIML. ... eeervviinnesseerereeeeeees
P)) FCTTTIRTOO PP PR PR wdnit.........oe. 78 POSTEANICIWEIML. ....vrerrviniiereesrreereeeees
) FUUPTRUUPRIIRPPRPTPRPPRPPRERE s 11111 DD 78 POSTEANICEWEIIL. . ...vesereererrrnrnrreeeeees

(nalezy wymieni¢ nazwe wykonawcy oraz adres/adres e —mail/fax itp. — W zaleznosci od
sposobu przekazania zapytania i zatgczy¢ potwierdzenia)

7. Upubliczniono(jesli dotyczy) zapytanie ofertowe na stronie internetowej/BIP ..............
W ANIU. cveeeireereeeeneenrneeaennenn (zataczy¢ potwierdzenie).
8. Do uplywu terminu sktadania ofert tj. do ............ do godz. ............. ZIOZON o osa50wenre

Oferty wg daty wptywu do Zamawiajacego:

Numer | Nazwy (firmy) siedziby | Data wptywu | Cena/koszt' Dodatkowe
oferty | iadresy wykonawcow brutto (w | kryterium
zlotych) (jesli dotyczy)
1.
2

W zataczeniu ztozone oferty.

9. Spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu — jesli byly wymagane:
Numer | Nazwy (firmy) siedziby i adresy | Spetnia/nie spetnia’ ]
oferty | wykonawcow

nalezy wskazac wlasciwe
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10. Ocena ofert (podaé taczng punktacje przyznang ofertom wraz z podaniem nazwy (firmy)

albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz punktacji przyznanej w poszczeg6lnych kryteriach i

punktacji taczne;j).
Nazwy (firmy) siedziby | Numer Liczba pkt w|Liczba pkt w | Punktacja
i adresy wykonawcow | oferty | kryterium kryterium 2 taczna
cena/koszt!
brutto

11. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte:

.................................................................................................................

...............................................................................................................

................................................................................................................

uwzgledniajgce m. in. : wymagania art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz
informacje z przeprowadzonych negocjacji zawierajace m. in. informacje o uczestnikach
negocjacji, zaproponowanych warunkach przez zamawiajacego i potencjalnego wykonawcg
oraz finalnych ustaleniach negocjacyjnych).

12. Cena/koszt! brutto wykonania zaméwienia wybranej oferty WPIOSL. o« smusannwbanninnasnes zt.
Tnne istotne elementy OFETLY = ..c..uvvrnrrunerrnnerrtiririe

13. Procedure uniewazniono (wskaza¢ powody UNIEWAZNIENIA) +evvevininiiniinrneiennanseneian
Czynnoséci w postgpowaniu wykonywata Komisja ds. otwarcia ofert i wyboru Wykonawcy
zamdwienia w sktadzie:

Imie i nazwisko: Podpis:

(data sporzadzenia)

ZatWietdZIL: ..\ veusresnserpssisssonsurecnvavnnven
(podpis Dyrektora CUW w Czarnej)

! nalezy wskazac wiasciwe
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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W CZARNEJ
37-125 CZARNA 260
tel. 17 226 23 88
NIP 8151801601, REGON 366006880
Zalgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwiers publicznych w Centrum Ustug Wspolnych w Czarnej

.............................. Czarna, dnia ......ocovvevenevenienn
(pieczatka Centrum)

ZLECENIE WEWNETRZNE z dnia ........ccocoviimiimreeenn
Zamawiajacy:
Nabyweca: Odbiorca:
Gmina Czarna Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej
37 — 125 Czarna 260 37 — 125 Czarna 260
NIP 8151632535
zleca

(Nazwa i siedziba Wykonawcy)

Nazwa zadania:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Maksymalna warto$¢ zleconego sadania w kwocie brutto: (kwota brutto w ztotych oraz kwota

stownie):
7adanie zostanie wykonane do diia.........couverrriiriinrenr e S e g R
Zadanie zostanie uregulowane W terminie .................. dni od daty dostarczenia
prawidlowo wystawione;j faktury/rachunku w formie..........oovvinrniireen
Kontrola wstepna Glownego Ksiggowego Zatwierdzit Dyrektor lub osoba
upowazniona
19 -
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